H2 MED (ONSULT

Die H2MedConsult GmbH (www. h2medconsult.de) ist ein Dienstleistungsunternehmen in den Bereichen
Planung und Durchfihrung von Personalbeschaffung, Materialbeschaffung, Personalentwicklung,
Immobilienverwaltung, sowie andere Dienstleistungen flr alle Arten von medizinischen und pflegerischen
Einrichtungen.

Wir suchen ab sofort eine

Studentische Aushilfe (w/m/d)
zur Unterstutzung im Bereich
Social-Media und Rechnungsbearbeitung
auf Minijob-Basis

Wir wiinschen uns:

gute EDV-Kenntnisse und sicherer Umgang mit Microsoft Office

Erfahrung bei der Bearbeitung von Rechnungen von Vorteil, jedoch kein Muss
eine selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

Kommunikationsfahigkeit, Flexibilitat und Teamfahigkeit

Wir bieten:

flexible Arbeitszeiten

einen vielseitigen und abwechslungsreichen Aufgabenbereich
strukturierte und sorgféltige Einarbeitung & moderne Software
Zentrale Lage

Ihre Aufgabenbereiche:

Rechnungsbearbeitung

Gestaltung und Vorbereitung von Inhalten fir Social-Media-Kampagnen
Ablage von Dokumenten

Allgemeiner Schriftverkehr

sonstige administrative Tatigkeiten und allgemeine Blroorganisation

Mehr Informationen finden Sie auf unserer Webseite: www.h2medconsult.de

lhr Einsatzort ist in Landau i. d. Pfalz, Reduitstr. 13

Bitte richten Sie lhre Bewerbung an: info@h2medconsult.de
Ansprechpartner: Fr. Steinbach

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
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